  温州医科大学教职工因公出国（境）报批程序示意图

      注：因公出国（境）报批时间要求：根据报批程序要求，申请人须提前3个月提交因公出国（境）申报材料





 









                                                                        

审核阶段





准备阶段











短期出国（境）申请人需填报出国经费预算表与明细表，提交计财处审核。





二级学院


院长/书记审核签字，学院盖章





团组由组织部出具《出国境人员备案表》，处级干部还需纪委出具《纪检部门征求意见表》





省管领导、处级干部团组由党委会讨论通过








一般团组由分管外事及港澳台事务校领导审批








向国合处提交材料，审核材料齐全后受件





申请人提出书面申请报告、邀请函（中英文） 、在外日程（中文） 、因公出国（境）申报表或会议申报





经费负责人


审核同意





经费主管部门审核通过





医院审核发文通过





机关部门及其他由校领导直接分管的单位报经分管校领导审核通过





出国（境）任务网上公示，需5个工作日（在学校公告栏上放出一周公示表）





交国合处提交省财政厅审核同意（





温州市外事办办理因公护照及签证手续





获得批准，通知申请人取件





填写回国境公示表和总结及因公护照，通知7天内向温州市外事办上交护照。





出国境执行情况网上公示


需5个工作日





报上级部门浙江省外办审批





总结阶段





报批阶段





安全教育，签订承诺书





出访





报销





    回国境
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